
 

 

 

 

 

 اتـــــــــــجدول الصلاحي                          
 :الصلاحيات التنظيمية والقانونية-1
 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 مجلس الإدارة التنفيذيةاللجنة  المدير التنفيذي مدراء الادارات إقرار وتعديل النظام واللوائح الأساسية 1

 رئيس مجلس الإدارة مجلس الإدارة المدير التنفيذي  الرسميةتمثيل الجمعية أمام الجهات  2

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي الشؤون المالية والإدارية  تعديل اللوائح الإجرائية الإدارية والمالية 3

 مجلس الإدارة ة التنفيذيةاللجن المدير التنفيذي الشؤون المالية والإدارية  التعديل على سلم الرواتب والبدلات 4

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي الشؤون المالية  التعديل على دليل الإجراءات المالية والمحاسبية 5

 ميةالجمعية العمو مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي تشكيل اللجان الدائمة والهيئات والمجالس الاستشارية للجمعية 6

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة اعداد وتعديل استراتيجيات الجمعية  7

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي إعداد الخطة التشغيلية والموازنة التقديرية للجمعية 8

 مجلس الإدارة  اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي يةالشؤون الإدار التعديل على الهيكل التنظيمي للجمعية والهياكل الفرعية 9

 رئيس مجلس الإدارة مجلس الإدارة المدير التنفيذي الشؤون الإدارية اعتماد الوظائف الرئيسية في الهيكل التنظيمي للجمعية 11

 رئيس مجلس الإدارة مجلس الإدارة  اللجنة التنفيذية ن المدير التنفيذي وانهاء خدماتهتعيي 11

 رئيس مجلس الإدارة مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي إقامة دعاوى باسم الجمعية 12

 رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي تمثيل الجمعية في الدعاوى القضائية 13

 رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي إجراءات المصالحات والتنازلات الخارجية باسم الجمعية 14

15 
اعتماد تشكيل لجان الجرد الدوري والمفاجئ السنوي 

 للأصول الثابتة والصندوق.
 مجلس الإدارة المدير التنفيذي

 

 



 

 

 

 

 الصلاحيات المالية: -2
 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 الجمعية العمومية ارةمجلس الإد المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية اعتماد الموازنة التقديرية السنوية للجمعية 1

 الجمعية العمومية مجلس الإدارة المدير التنفيذي اعتماد مدقق الحسابات الخارجي )المحاسب القانوني( 2

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي الشؤون المالية  فتح/ اقفال حساب مصرفي وارسال نماذج التوقيع 3

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي الشؤون المالية والادارية لموازنة التقديرية السنوية إجراءات المناقلة بين بنود ا 4

 المدير التنفيذي الشؤون المالية والادارية المحاسب  التوقيع على مسيرات الرواتب  5

  هنائب أو رئيس المجلس المدير التنفيذي الشؤون المالية مديرو الإدارات إصدار الطلب المالي 6

 هنائب أو رئيس المجلس المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية صدار الشيكات إ 7

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية تحويل الأموال بين حسابات الجمعية 8

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية المحاسب فتح/ الغاء حساب في دليل الحسابات الموحد 9

11 
مدقق الحسابات  الختامية )القوائم المالية( الحسابات 

 الخارجي
 الجمعية العمومية مجلس الإدارة الشؤون المالية

 مجلس الإدارة  المدير التنفيذي الشؤون المالية  الإيداع في البنوك ومتابعة حسابات الجمعية 11

 المدير التنفيذي ةالشؤون المالية والاداري المحاسب صرف رواتب واستحقاقات موظفي الجمعية 12

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي الشؤون المالية والإدارية الترقيات المالية للموظفين 13

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي الشؤون المالية صرف مساعدات للموظفين من بند الزكاة 14

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي لاستثمارلجنة ا تأجير مباني واوقاف الجمعية 15

 

 

 



 

 

 

 

 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي لجنة الاستثمار شراء الأوقاف والأراضي والعقار لاستثمارها 16

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي لجنة الاستثمار استئجار المباني والعقارات 17

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي لجنة الاستثمار اني وتأهيلهاترميم المب 18

19 
الشؤون المالية  مديرو الإدارات شراء الأثاث والتجهيزات والأجهزة 

 والإدارية
 المدير التنفيذي

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية  المدير التنفيذي الشؤون المالية والادارية شراء وبيع السيارات 21

 رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي لجنة الاستثمار مديرو الإدارات ثاث والرجيعبيع الأ 21

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي لجنة الاستثمار أو اتلافها بيع الأصول 22

 لتنفيذيالمدير ا مدير الشؤون المالية الإدارة المعنية ريال فأقل 111111توقيع العقود والاتفاقيات من  23

  رئيس مجلس الادارة المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية الإدارة المعنية ريال 511111ريال وأقل من  111111توقيع العقود والاتفاقيات من  24

 ةمجلس الإدار المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية الإدارة المعنية ريال فأكثر 511111توقيع العقود والاتفاقيات من  25

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية الإدارة المعنية ألف فأقل 211اعتماد المشاريع من  26

27 
رئيس مجلس  المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية الإدارة المعنية ألف فأكثر 211اعتماد المشاريع من 

 الادارة 

 تنفيذيالمدير ال الشؤون المالية المحاسب اعداد موازين المراجعة 28

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي الشؤون المالية مكتب المحاسب القانوني التقارير المالية الربعية 29

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي لجنة الاستثمار اعتماد الأصول الثابتة 31

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي لاستثمارلجنة ا قبول الهبات والوصايا والأوقاف التي تتفق مع أهداف الجمعية 31

 

 

 



 

 

 

 

 

 الصلاحيات الإدارية: -3
 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 المدير التنفيذي مدير الشؤون الإدارية مديرو الإدارات الإعلان عن الوظائف الجديدة والشاغرة في الجمعية  1

 المدير التنفيذي مدير الشؤون الإدارية مديرو الإدارات إعداد عرض العمل وفق اللوائح 2

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والإدارية لجنة التوظيف  توقيع عقود العمل للوظائف العادية 3

 ارةمجلس الإدرئيس  المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والإدارية لجنة التوظيف توقيع عقود عمل الوظائف القيادية 4

 المدير التنفيذي الشؤون المالية والاداريةمدير  مديرو الإدارات  التعيين والاستغناء عن الخدمات للموظفين 5

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي الشؤون المالية لجنة شؤون الموظفين التعيين والاستغناء عن الخدمات لمديري الإدارات 6

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والادارية المالية والإداريةالشؤون  اعتماد الإجازات للموظفين  7

 رئيس مجلس الإدارة الشؤون المالية والادارية اعتماد الإجازات للمدير التنفيذي 8

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والإدارية مديرو الإدارات تحديد أوقات الدوام والتعديل عليها 9

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والإدارية الشؤون الادارية ية للحضور والانصراف الحركة الشهر 11

 المدير التنفيذي  مدير الشؤون المالية والإدارية اعتماد العطل الرسمية 11

 المدير التنفيذي الشؤون المالية والاداريةمدير  مديرو الإدارات تعليق الدوام في الحالات الطارئة 12

 مجلس الإدارة اللجنة التنفيذية المدير التنفيذي الشؤون الإدارية الترقيات للموظفين 13

 مجلس الإدارة رئيس المجلس مدير الشؤون المالية والإدارية الترقيات والعلاوات لمدراء الإدارات والمدير التنفيذي 14

 المدير التنفيذي ؤون المالية والإداريةمدير الش المدير المباشر تقويم الأداء وتوقيع الجزاءات للموظفين 15

 

 

 



 

 

 

 

 

 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 مجلس الإدارة رئيس المجلس المدير التنفيذي مدير الشؤون الإدارية تقويم الأداء وتوقيع الجزاءات لمديري الإدارات 16

 الإدارة مجلس رئيس المجلس تقويم الأداء وتوقيع الجزاءات للمدير التنفيذي 17

 المدير التنفيذي الشؤون المالية والاداريةمدير  مدير الإدارة المعنية التكليف بالعمل الإضافي 18

 المدير التنفيذي الرئيس المباشر الموظف رية والاضطرا الموافقة على الإجازات الاعتيادية 19

 المدير التنفيذي الشؤون المالية والاداريةمدير  الرئيس المباشر قطع إجازة الموظف السنوية واستدعاؤه للعمل 21

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والادارية مديرو الإدارات اختيار الموظفين الذين سيتم تكريمهم 21

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والادارية مديرو الإدارات اختيار معاهد التدريب والتعاقد معها 22

 المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والادارية الرئيس المباشر فين للدورات والملتقيات التدريبية خارج الخطةترشيح الموظ 23

 مجلس الادارة  رئيس المجلس المدير التنفيذي تشكيل اللجان التأديبية الإدارية والمالية والتعليمية 24

 التنفيذيالمدير  مديرو الإدارات المخاطبات الرسمية الداخلية 25

 رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي المخاطبات الرسمية الخارجية الحكومية 26

 رئيس المجلس مجلس الإدارة المدير التنفيذي مخاطبات أصحاب السمو الملكي والمعالي  27

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي مدير الشؤون المالية والإدارية حقوق نهاية الخدمة 28

29 
افعات والمطالبات تجاه الأشخاص أو الجهات لصالح أو المر

 ضد الجمعية
 رئيس المجلس مجلس الإدارة المدير التنفيذي

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 صلاحيات العلاقات العامة والاعلام: -4
 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 رئيس مجلس الإدارة لإدارةمجلس ا المدير التنفيذي الاعلام الاشتراك في المعارض والملتقيات الخارجية 1

 التصريح لوسائل الإعلام 2
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي

 الإدارة المعنية تصاميم الجمعية 3
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدير التنفيذي

 الاحتفالات الرسمية للجمعية 4
مدير العلاقات العامة 

 موالإعلا
 مجلس الإدارة المدير التنفيذي

 رئيس مجلس الإدارة

 المدير التنفيذي ةالعلاقات العام الشؤون الإدارية إقامة حفلات تكريم الموظفين 5

 مديرو الإدارات توقيع الشراكات 6
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدير التنفيذي

 رئيس مجلس الإدارة

 ديرو الإداراتم الزيارات الرسمية للجمعية 7
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدير التنفيذي

 زيارات الشخصيات الاعتبارية للجمعية 8
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 مجلس الإدارة المدير التنفيذي

 مجلس الإدارةرئيس 

9 
                                              تعزيز المشروعات إعلاميا  ونشرها في مقر الجمعية 

 وموقعها الالكتروني
 الاعلام

العلاقات العامة  مدير
 والإعلام

 المدير التنفيذي

 التقرير السنوي للجمعية 11
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 مجلس الإدارة المدير التنفيذي

 الجمعية العمومية

 الاعلام المطبوعات والنشرات الإعلامية 11
مدير العلاقات العامة 

 والإعلام
 المدير التنفيذي

 

 



 

 

 

 

 :المساعداتة بقسم الخاصالصلاحيات  -5

 يعتمد يوافق يوصي      ي ع د الصلاحيات م

 مجلس الإدارة المدير التنفيذي المساعداتقسم مدير  المساعداتقسم  صرف المساعداتلائحة  1

 المدير التنفيذي قسم المساعداتمدير  قسم المساعدات ترشيح أسماء المستفيدين من المساعدات النقدية والعينية 2

 رئيس مجلس الإدارة المدير التنفيذي قسم المساعداتمدير  قسم المساعدات حتياج المستفيديندراسة ا 3

 قسم المساعداتمدير  قسم المساعدات برامج الإفطار 4
قسم مدير 

 المساعدات
 المدير التنفيذي

 المدير التنفيذي قسم المساعداتمدير  قسم المساعدات السلال الغذائية 5

 قسم المساعداتمدير  قسم المساعدات اءكسوة الشت 6
قسم مدير 

 المساعدات
 المدير التنفيذي

 قسم المساعداتمدير  قسم المساعدات برامج مساعدات أخرى 7
قسم مدير 

 المساعدات
 المدير التنفيذي

   

 (41ر مجلس الإدارة رقم )ـــبمحض الجداول هذـدت هــاعتم
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